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ACTA No.l
NOMBRE DEL COIUITE O DE LA REUNION: CONGERTACION DE HORARIOS

CIUDAD Y FECHA: VEREDA LA TERññINAL.9.
25-2021

HORA INICIO:
l0 Aii

HORA FIN:I pm

LUGAR YrO ENLACE: Salón comunal DIRECCION GENERAL / Regional

Córdoba - Cenho de Comercio, Industria y

Turismo de Córdoba.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
l. lnducción programa programa formación

2.Concertación de horarios

3.Otras actividades a desarrollar en la formación de acuerdo a la guía de

aprendizaje

OBJETTVO(S) DE r.A REUNTON:
Concertar los horarios de formación entre el instructor y los aprendices, para el desanollo de la formación
inducción de la formación. Explicar y coordinar las actlvidades a desanollar en la formación.

Desarollar actividades de acuerdo a la guía de aprendizaje.

DESARROLLO DE LA REUNION

SiendO ( 10 AM ) ), se reúnen en la casa comunaldel Boas de Ure, etSr(a) MARLYS PATERNINA

RIONDO en calidad de instructor técnico y los aprendices a matricular en la formación: OBTENCIÓN
DE LATEX DE CAUCHO ( ), para concertar el horario en que se impartirán las

'formaciones, así mísmo se realíza el proceso de índucción: (temas a tratar en la inducción: plan de trabaio
incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación, reglamento, derechos, deberes, entre otros.

GONCLUSIONES
Las personas abaio relacionadas, dejamos cons{ancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros y el
instrrctor SENA hemos acordado para el desanollo de Ia formación, el honario, siüo de kabajo y frccuencias
de sesión ( n¡vrc*) -SW| - ) dentm de las fechas indicadas, comprornetiéndonos a cumplirlo
durante todo eltiempo asignado para la ejecución de la formación.

Adicionalmente expresamos que hemos rccibido por parte del instructor información clara y amplia sobre los
conocimientos de conceptos y principios, la duración del programa y el proceso de administracién de la
formación, incluyendo los mátodos, técnicas y aplicación de juicios evaluativos, asistencia, reglamento del
aprendiz, asi como la induccún institucional al presente proceso de formación complementaria del programa

SER.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacionalde Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de
la información:

La informac¡ón de este documenb te debe clasificar como:

púBLrcA E pRrvADqf sEulpRtvADo- sENSIBLE L___l

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

couPRotilsos
ACTIVIDAD TET'PONSABLE FECHA

Goncertación de horario,
lnducción del programa de formación
Coordinar las actividades a desarrollaren
la formación.
Desarrollo de actividad de acuerdo a la
guia de aprendizaie.

0846 - 2421

A§ISTENTES : (l ncorporar reg istro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los á§istentes, si se trata de una
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtu4lr
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